
(केवल शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए मानक प्रचालन प्रक्रियाएं और क्रिशा-वनिशे) 

 
समन्वय/शीतबद्ध/ प्रवैटिकल/2022-23                                                              21.10.2022 

सवेा में, 

सीबीएसई स ेसबंद्ध  

ववद्यालयों के प्रधानाचायय/ प्रमखु  

(शीतबद्ध सत्र) 

(सीबीएसई वेबसाइि के माध्यम स)े   
 

ववषय:  2022-23 सत्र के वलए शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए कक्षा X तथा XII हते ुप्रवैटिकल परीक्षा/पररयोजना आकलन/ आतंररक आकलन के 

सचंालन के संबधं में  

बोर्य की परीक्षा उप वववध/अध्ययन योजना के प्रावधानों के अनुसार, भारत में और वविशे में सभी संबद्ध स्कूलों के वलए 2022-23 सत्र हतेु प्रैवटिकल 

परीक्षाओं/पररयोजना/आंतररक आलकन 1 जनवरी 2023 से वनधायररत क्रकए जाते हैं। तथावप, शीतबद्ध क्षेत्रों में वस्थत ववद्यालयों का शीतकाल मौसम 

के कारण जनवरी माह में बंि होना अपेवक्षत रहता ह।ै   

तिनुसार, शीतबद्ध स्कूलों के वलए कक्षा X तथा XII िोनों के वलए सत्र 2022-23 हतेु प्रैवटिकल परीक्षाओं/पररयोजना/आंतररक आकलन 15 नवबंर 

2022 स े14 क्रिसबंर 2022 तक संचावलत क्रकए जाने हैं। शीतबद्ध ववद्यालयों में प्रैवटिकल परीक्षाओं/ पररयोजना/ आंतररक आकलनों के संचालन के 

वलए एसओपी और क्रिशा-वनिशे इसके साथ संलग्न हैं।   

अत:, शीतबद्ध सत्र का अनुसरण करने वाले सभी स्कूलों से उनके संबंध में प्रैवटिकल परीक्षाओं को समय पर पूणय करना सुवनवित करने के वलए 

वनम्नवलवखत कारयवाई करने का अनुरोध क्रकया जाता ह:ै  

(1) अभ्यर्थययों की अंवतम सूची तैयार करना और सुवनवित करना क्रक ववद्यालय के ऐसे क्रकसी भी छात्र को प्रैवटिकल परीक्षाओं/ पररयोजना/ 

आंतररक आकलन के वलए उपवस्थत होने की अनुमवत नहीं है, वजसका नाम बोर्य को ऑनलाइन एलओसी में प्रस्तुत नहीं क्रकया गया है।   

(2) बाह्य परीक्षकों और प्रेक्षकों की वनयुवि के वलए क्षेत्रीय कायायलय से संपकय  करना। 

(3) समय पर परीक्षाओं को सम्पन्न कराना और उत्तर पुवस्तकाओं और अवार्य सूवचयों को क्षेत्रीय कायायलयों को भेजना सुवनवित करना।   

ये वतवथयां और अनुिशे केवल शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए है और वनयवमत सत्र के स्कूलों के वलए लागू नहीं है वजनके वलए पररपत्र अलग से जारी 

क्रकया जाएगा।  

हस्ता/o 

 (र्ॉ. सयंम भारद्वाज) 

परीक्षा वनयतं्रक 

अनलुग्नक: शीतबद्ध ववद्यालयों में प्रैवटिकल परीक्षाओं/पररयोजना/आंतररक आकलन के संचालन के वलए एसओपी और क्रिशा-वनिशे  

प्रवत- वबे प्रबधंक को सीबीएसई वबेसाइि पर अपलोर् करन ेके वलए अनरुोध सवहत      



(केवल शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए मानक प्रचालन प्रक्रियाएं और क्रिशा-वनिशे) 

प्रवैटिकल परीक्षाओं/ पररयोजना/ आतंररक आकलन का सचंालन करन ेवाल ेशीतबद्ध ववद्यालयों के वलए एसओपी 

और क्रिशा-वनिेश 

(कक्षा X एव ंXII) 

कक्षा X एव ंXII के वलए सामान्य अनिुेश  

1. सामान्य   

प्रैवटिकल परीक्षाएँ/पररयोजना/ आंतररक आकलन सख्ती से बोर्य की शैक्षवणक वेबसाइि पर क्रिए गए 

वववरण और क्रिशावनिशेों के अनुसार आयोवजत क्रकया जाएगा। 
https://cbseacademic.nic.in >>Curriculum   

स्कूल और परीक्षक पाठ्यचयाय िस्तावजे़ स ेप्रत्यके ववषय के अवधकतम अकंों क्रक जाचं कर सकत ेहैं और 

जानकारी प्राप्त कर सकत ेहैं।  

 2. शीतबद्ध स्कूल के वलए आयोजन की वतवथया ं  

शीतबद्ध स्कूल के वलए प्रैवटिकल परीक्षाओं/ पररयोजना/ आंतररक आकलन आमतौर पर हर वषय 15 नवबंर 

स े14 क्रिसबंर तक आयोवजत क्रकया जाएगा। 

3. अकं अपलोर् करन ेकी वतवथया ं

सभी प्रैवटिकल परीक्षाओं/पररयोजना/आंतररक आकलन के संबंध में अंक प्रैवटिकल परीक्षाओं के प्रारंभ होने 

की वतवथ से साथ-साथ अपलोर् क्रकए जाएगंे। अंकों को अपलोर् करन ेका कायय संबंवधत कक्षा की अंवतम 

वतवथ तक पूरा कर वलया जाएगा। बोर्य द्वारा तारीखों को बढ़ाने पर ववचार नहीं क्रकया जाएगा। 

4. सत्र में परीक्षा/आकलन का सचंालन 

वनष्पक्ष और न्यायसंगत आकलन सुवनवित करने के वलए, यक्रि छात्रों की संख्या 20 से अवधक हैं, तो 

प्रैवटिकल परीक्षाओं/पररयोजना/आंतररक आकलनों को वनरपवाि रूप से एक क्रिन में िो या तीन सत्रों में 

आयोवजत क्रकया जाना चावहए।   

लवलत कलाओं के मामल े में, प्रत्येक छात्र के संबंध में परीक्षा/आकलन वनरपवाि रूप से िो सत्र में 

आयोवजत क्रकया जाएगा।      

5. त्रुरि मिु अपलोडरं्ग सवुनवित करना   

अंको को अपलोर् करते समय, स्कूल, आंतररक परीक्षक और बाह्य परीक्षक (जैसा भी मामला हो) 

सुवनवित करेंग ेक्रक सही अंक अपलोर् क्रकए जात ेहों, टयोंक्रक एक बार अंक अपलोर् होने के बाि, अंकों में 

कोई सुधार की अनुमवत नहीं िी जाएगी।  
 

स्कूल और परीक्षक, अंक िेत/ेअपलोर् करत ेसमय, सीबीएसई द्वारा जारी क्रकए गए क्रिशा-वनिेशों के 

अनुसार, प्रैवटिकल/पररयोजना/आंतररक आकलन के वलए आवंरित अवधकतम अंकों को भी ध्यान में रखेंगे। 

  

https://cbseacademic.nic.in/


(केवल शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए मानक प्रचालन प्रक्रियाएं और क्रिशा-वनिशे) 

6. कोववर् प्रोिोकॉल और अन्य सचंारी रोग       

प्रैवटिकल परीक्षाओं/ पररयोजना/ आतंररक आकलन संचावलत करने वाले स्कूल सुवनवित करेंगे क्रक 

कें द्र/राज्य सरकारों, स्थानीय वनकायों और अन्य सांवववधक संगठनों के कोववर् महामारी से संबंवधत 

सभी अनुिेशों का पूरा पालन क्रकया जाता हो। 

भीड़भाड़ से बचने और सामावजक िरूी के वलए, स्कूल छात्रों के समूह/बैच को प्रत्येक 10 छात्रों के उप-

समूहों में बांिने पर ववचार कर सकते हैं। 10 छात्रों का पहला समूह प्रयोगशाला कायय में भाग ले सकता ह ै

जबक्रक अन्य कलम और पेपरकायय कर सकत ेहैं और इसके ववपरीत में भी यह कर सकते हैं।   

7. अनवुचत साधन 

परीक्षकों को क्रकसी भी तरह से प्रभाववत करने के उदे्दश्य से उनस ेसम्प्रेषण करन ेया सम्प्रेषण करन ेका 

प्रयास करते पाए गए छात्रों को, अनुवचत साधनों का प्रयोग/प्रयास करता हुआ माना जाएगा। परीक्षकों को 

पूरे तथ्य/कागजात/गवाहों के साथ ऐसे मामलों के बारे में इस कायायलय को तुरंत ररपोिय करना अपेवक्षत ह।ै  

8. प्रवैटिकल परीक्षा रद्द करन ेके वलए बोर्य का अवधकार 

स्कूलों को अनुसूची का पालन करना चावहए और अंक सही ढंग से अपलोर् करने चावहए टयोंक्रक एक बार 

अपलोर् के बाि अंकों और अनसूुची में पररवतयन की अनुमवत नहीं होगी। यक्रि, यह िेखा जाता ह ैक्रक बोर्य 

के वनिेशों का स्कूलों द्वारा पालन नहीं क्रकया गया ह,ै तो बोर्य प्रैवटिकल परीक्षा को रद्द करने का अवधकार 

रखता ह।ै  

कक्षा X के वलए वववशष्ट अनिुेश  

9. शीतबद्ध स्कूलों के वनयवमत छात्र         

प्रैवटिकल परीक्षाओं/पररयोजना/आंतररक आकलनों का आयोजन वनयवमत छात्रों के वलए केवल संबंवधत 

ववषय की पाठ्यचयाय के अनुसार स्कूल द्वारा ही क्रकया जाएगा।   

10. बाह्य परीक्षक की वनयवुि  

बोर्य द्वारा X कक्षा के वलए क्रकसी बाह्य परीक्षक की वनयुवि नहीं की जाएगी। 

11. अवार्य सचूी  

अंक परीक्षकों द्वारा क्रिए जाएंगे और प्रत्येक क्रिन की प्रैवटिकल परीक्षा/ पररयोजना आकलन/ आंतररक 

आकलन के संचालन के तरंुत बाि बोर्य द्वारा प्रिान क्रकए गए डलंक पर अपलोर् क्रकए जाएंगे। 

X कक्षा की अवार्य सचूी सबंवंधत क्षते्रीय कायायलय को भजेन ेकी आवश्यकता नहीं ह।ै 

कक्षा XII के वलए वववशष्ट अनिुेश 

12. शीतबद्ध स्कूलों के वनयवमत छात्र    

XII कक्षा की एल.ओ.सी. के माध्यम से प्रायोवजत वनयवमत छात्रों के वलए छात्र(छात्रों) की पात्रता/ 

वास्तववक वस्थवत के आधार पर, प्रैवटिकल परीक्षाएं/पररयोजना/ आंतररक आकलन स्कूल में संचावलत 

क्रकए जाएंगे।     

  



(केवल शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए मानक प्रचालन प्रक्रियाएं और क्रिशा-वनिशे) 

13. बोर्य द्वारा बाह्य परीक्षकों की वनयवुि  

बोर्य प्रैवटिकल परीक्षाओं और पररयोजना आकलनों को आयोवजत करन े के वलए प्रत्येक स्कूल में बाह्य 

परीक्षकों की वनयुवि करेगा। 

स्कूल प्रावधकारी स्थानीय स्तर पर प्रवैटिकल परीक्षा/पररयोजना आकलन के सचंालन की वकैवपपक 

व्यवस्था करन े के वलए प्रावधकृत नहीं हैं। केवल बोर्य द्वारा वनयिु एक परीक्षक द्वारा प्रवैटिकल परीक्षा 

सचंावलत की जा सकती ह।ै  

इनकार करन/ेररपोिय न करने/ अनुपलब्धता आक्रि के कारण प्रैवटिकल परीक्षा के संचालन में क्रकसी प्रकार के 

ववलंब के सभी मामलों की सूचना तुरंत संबंवधत क्षेत्रीय कायायलय को नए परीक्षक की वनयुवि हतेु क्षेत्रीय 

कायायलय से आग ेके आवश्यक वनिेश प्राप्त करने के वलए िी जाएगी।  

14. बोर्य द्वारा प्रके्षकों की वनयवुि 

बोर्य प्रैवटिकल परीक्षाओं और पररयोजना आकलनों के संचालन और परीक्षाओं/आकलनों के वनष्पक्ष 

संचालन को सुवनवित करने के वलए वनगरानी हतेु स्कूलों में प्रके्षक वनयुि कर सकता ह।ै स्कूल प्रेक्षक सूची 

प्राप्त करन ेके वलए संबंवधत क्षेत्रीय कायायलय से संपकय  करेंगे। 

15. बाह्य परीक्षकों की उपवस्थवत/ उपलब्धता सवुनवित करना 

बोर्य द्वारा बाह्य परीक्षक के वनयुवि के प्रावधान के अनुसार सख्ती से स्कूल प्रैवटिकल परीक्षाओं/ पररयोजना 

आकलनों के संचालन के सभी क्रिनों में बाह्य परीक्षकों और प्रेक्षकों की उपवस्थवत/उपलब्धता सुवनवित 

करेगा।   

16. आतंररक परीक्षक की वनयवुि 

प्रैवटिकल परीक्षाओं/ पररयोजना आकलनों हतेु नीवत के अनुसार एक बाह्य परीक्षक और एक आंतररक 

परीक्षक होगा। स्कूल ऐसे सभी ववषयों में पयायप्त अनुभव और ववशेषज्ञता वाले  आतंररक परीक्षक वनयुि 

करेगा। स्कूल के प्रधानाचायय द्वारा एक आंतररक परीक्षक की वनयुवि के वलए उसके कतयव्यों और 

वजम्मेिाररयों के पूरे वववरणों के साथ एक आिशे जारी क्रकया जाएगा।       

17. बाह्य परीक्षक द्वारा प्रयोगशाला और उपकरणों/उपस्करों का वनरीक्षण  

स्कूल के प्रधानाचायय/ प्रमुख को प्रैवटिकल परीक्षाओं के वलए प्रयोगशाला तैयार रखना अपेवक्षत ह।ै समुवचत 

और पयायप्त उपकरण/उपस्कर/रसायन/अन्य आवश्यक सामग्री की उपलब्धता और अन्य सभी व्यवस्थाओं 

आक्रि को सुवनवित करने के वलए बाह्य परीक्षक प्रैवटिकल परीक्षा/ आकलन के संचालन के क्रिन से कम से 

कम एक क्रिन पहले स्कूल की प्रयोगशाला का िौरा करेंगे।  

क्रकसी भी कमी के मामल ेमें, उसे स्कूल के प्रधानाचायय/प्रमुख, जो व्यवस्था करन ेके वलए और ररपोिय की 

गई कवमयों को िरू करन ेके वलए वजम्मेिार होंग,े के व्यविगत ध्यान में लाया जाना चावहए।                

 

18. एप–डलकं के माध्यम के फोिोग्राफ अपलोर् करना  

स्कूलों को परीक्षा/आकलन के संचालन के फोिोग्राफ अपलोर् करना आवश्यक हैं।  

इस उदे्दश्य के वलए, स्कूलों को प्रैवटिकल परीक्षा के िौरान प्रत्येक बचै के 01 ग्रपु फोिोग्राफ को अपलोर् 

करन ेके वलए एप-डलंक उपलब्ध कराया जाएगा। उस बैच के सभी अभ्यर्थययों, बाह्य परीक्षक, आतंररक 

परीक्षक और प्रेक्षक को ग्रुप फोिो में होना चावहए। फोिोग्राफ में सभी के चेहरे स्पष्ट रूप से क्रिखाई िेने 

चावहए। 

फोिोग्राफ उस प्रयोगशाला में ली जाएगी जहां प्रैवटिकल परीक्षाए ं संचावलत होंगी और फोिोग्राफ में 

प्रयोगशाला स्पष्ट रूप से क्रिखनी चावहए। 

सॉफ्िवेयर में यह सुवनवित क्रकया जाएगा क्रक अपलोर् की गई फोिोग्राफ वजयोिैग और िाइम िैग की गई 

हो; 

कुछ अन्य जानकारी जैसे बैच नंबर, कुल बैच, वतवथ और समय आक्रि भी एप/डलंक पर अपलोर् करना 

अपेवक्षत होगा। 

19. उपवस्थवत पत्रक   

प्रैवटिकल परीक्षा में बैठने वाल ेछात्रों के उपवस्थवत पत्रों को प्रोफामाय में सावधानीपूवयक भरा जाना चावहए 

जो संबंवधत क्षेत्रीय कायायलय द्वारा प्रत्येक स्कूल को उपलब्ध कराया जाएगा।  

22. अन्य सामग्री 

वनम्नवलवखत सामग्री/ िस्तावेजों का प्रारूप स्कूल लॉग-इन के डलंक में र्ाउनलोर् करने और संबंवधत बाह्य 

परीक्षक को उनके आगमन पर सौंपने के वलए प्रिान क्रकया जाएगा: 

क) क्रकसी भी छूिे हुए ववषय की परीक्षा के उपयोग के वलए मैनअुल अवार्य सूची। 



(केवल शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए मानक प्रचालन प्रक्रियाएं और क्रिशा-वनिशे) 

ख) बाह्य परीक्षकों द्वारा अवार्य सूची भेजने के वलए नमनूा वलफाफा। 

23. प्रवैटिकल परीक्षा के वलए उत्तर पवुस्तका  

यह सुवनवित क्रकया जाएगा क्रक प्रैवटिकल परीक्षा में क्षेत्रीय कायायलयों द्वारा उपलब्ध कराई गई प्रैवटिकल 

उत्तरपुवस्तका का प्रयोग क्रकया जाये। यह सुवनवित क्रकया जाए क्रक परीक्षक प्रैवटिकल उत्तर पुवस्तकाओं में 

सभी प्रवववष्टयों को सावधानीपूवयक और सही ढंग से परूा करता हो।  

24. ड्यिूी के वलए वशक्षकों को काययमिु करना         

छात्रों की प्रैवटिकल परीक्षा/ पररयोजना आकलन आयोवजत करन ेके अलावा, प्रत्येक स्कूल अन्य स्कूलों में 

प्रैवटिकल परीक्षा/पररयोजना आकलनों के संचालन के वलए बोर्य द्वारा प्रवतवनयुि अपन े पीजीिी को 

काययमुि करना भी सुवनवित करेगा ताक्रक प्रैवटिकल परीक्षा की समस्त प्रक्रिया वनधायररत समय में पूणय हो 

जाए। परीक्षकों के रूप में वनयिु वशक्षकों को काययमुि न करने को गंभीरता से वलया जाएगा और संबद्धता 

और परीक्षा उप-वववध के अनुसार िोषी स्कूलों के ववरुद्ध िरं् प्रावधान लाग ूक्रकए जाएंगे। 
 

  



(केवल शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए मानक प्रचालन प्रक्रियाएं और क्रिशा-वनिशे) 

 

पररवशष्ट-I   

प्रवैटिकल के परीक्षकों के वलए पाररश्रवमक की िरें, स्िाफ का स्केल 

और वबल प्रस्ततु करन ेके सबंधं में ववववध अनिुशे  

प्रैवटिकल की परीक्षाओं/पररयोजना आकलनों के संचालन में परीक्षकों की सहायता के वलए नीचे क्रिए गए वववरण के अनुसार 

सहायक स्िाफ को तैनात करने/ की सेवाएं लेने की अनुमवत ह:ै-   

िमांक ववषय/ ड्यिूी  अनमुत्य सहायक स्िाफ 

(ए)  भौवतकी  

रसायन ववज्ञान  

01 सहायक अधीक्षक 

01 प्रयोगशाला सहायक 

01 प्रयोगशाला अनुचर  

(बी) जीव ववज्ञान  

भूगोल  

गृह ववज्ञान  

01 प्रयोगशाला सहायक 

01 प्रयोगशाला अनुचर  

(सी)  संगीत और नृत्य  01 वाद्य-यंत्र वािक   

01 संगीत/नृत्य कक्ष सहायक 

(र्ी) अन्य ववषय 01 सहायक अधीक्षक 

01 प्रयोगशाला अनुचर  

(ई)  स्वच्छता/ सफाई  01 सफाई कमयचारी प्रवत क्रिन  

सहायक कमयचाररयों के वलए पाररश्रवमक की िरें 

(एफ) सहायक अधीक्षक  रु. 200/- प्रवत क्रिन 

(जी) प्रयोगशाला सहायक  रु. 200/- प्रवत क्रिन 

(एच) प्रयोगशाला अनुचर  रु. 200/- प्रवत क्रिन 

(आई)  सफाई कमयचारी  रु. 200/- प्रवत क्रिन 

बाह्य परीक्षकों के वलए पाररश्रवमक की िरें  

(जे)  लवलत कलाएं  रु. 25/- प्रवत अभ्यथी  

(रु. 500/- प्रवत परीक्षक न्यूनतम भुगतान के अधीन) 

रु. 250/- वाहन/ जलपान/अन्य प्रभारों के वलए 

(के)  प्रैवटिकल घिक या पररयोजना घिक वाले सभी अन्य 

ववषय 

रु. 15/- प्रवत अभ्यथी 

(रु. 300/- प्रवत परीक्षक न्यूनतम भुगतान के अधीन) 

रु. 250/- वाहन/ जलपान/अन्य प्रभारों के वलए 

ववद्यालयों / कें द्रों को िये प्रभारों की िरें  

(एल) प्रैवटिकल घिक वाले ववषय  रु. 15/- प्रवत अभ्यथी 

(एम)  पररयोजना घिक वाले ववषय  रु. 05/- प्रवत अभ्यथी 

वबल जमा करन ेके सबंंध में अनिुशे  

प्रैवटिकल परीक्षाओं के सभी भुगतान केवल एकीकृत भुगतान प्रणाली (आईपीएस) से क्रकए जाएंगे जब तक क्रक अन्यथा अनुिशे न 

क्रिया जाए।  

आईपीएस में वववरण समय पर प्रस्तुत करना सुवनवित करने के वलए ववद्यालय सभी पिावधकाररयों के बैंक खाते का वववरण 

अवग्रम रूप से एकत्र कर लें। 

 
  



(केवल शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए मानक प्रचालन प्रक्रियाएं और क्रिशा-वनिशे) 

पररवशष्ट-II 

प्रवैटिकल की परीक्षा / पररयोजना आकलन आयोवजत करन ेकी प्रणाली / प्रक्रिया    

1.  बोर्य द्वारा प्रित्त प्रैवटिकल/ प्रयोगों की सूची में से प्रैवटिकल/ प्रयोगों का चयन, बाह्य और आंतररक िोनों परीक्षकों की 

सहमवत से क्रकया जाना चावहए।                                

2.  वाइवा-वॉयस/ मौवखक परीक्षा के वलए प्रश्न िोनों परीक्षकों द्वारा पूछे जाने चावहए और ये या तो उस प्रोजेटि से 

संबंवधत होने चावहए वजसे छात्र ने तैयार क्रकया ह ैया प्रैवटिकल परीक्षा से।   

3.  अवधक सामान्य प्रकृवत के प्रश्नों से बचना चावहए।           

4.  अन्वेषणात्मक पररयोजनाएँ, ववशेष रूप से वे जो छात्र की ओर से अत्यवधक प्रयास और मौवलकता को िशायती हैं, उन्हें 

उपयुि रूप से उच्च अंक प्राप्त होने चावहए, जबक्रक एक रूिीन या रूक्रढ़बद्ध प्रकृवत की पररयोजना को केवल औसत अंक 

प्राप्त होने चावहए।   

5.  आकलन और अंक प्रिान करने में, परीक्षा के समय परीक्षकों/ववद्यालयों को उपलब्ध कराए गए  प्रैवटिकल/प्रयोगों की 

सूची में िी गई अंकन योजना का कड़ाई से पालन करें।    

6.  व्यविगत अभ्यथी को क्रिए जाने वाले अंकों पर आम सहमवत बनाने के वलए हर संभव प्रयास क्रकया जाना चावहए। 

यक्रि चचाय के बाि भी एक या िो अंकों का अंतर बना रहता है, तो औसत अंक क्रिए जाने चावहए। इस वनयम से कोई 

ववचलन नहीं होना चावहए।    

7.  प्रयोगशाला अवभलेखों, वायवा, पररयोजना और प्रैवटिकल के वलए क्रिए गए अंक कुल अंकों के साथ उत्तर पुवस्तका पर 

अलग-अलग िशायए जाने चावहए, ताक्रक बाि में कोई जरिलता उत्पन्न न हो।  

8.  डलंक में कोई फै्रटशनल अंक अपलोर् नहीं क्रकया जाना चावहए, यक्रि क्रिए गए अंकों के योग में कोई फै्रटशन ह ैतो उस े

अगले पूणाांक तक बढ़ा क्रिया जाना चावहए। उिाहरण के वलए, यक्रि क्रकसी अभ्यथी को 25.5 अंक वमलते हैं, तो उसे 

अवार्य सूची में 26 के रूप में िजय क्रकया जाना चावहए।          

9.  यक्रि प्रैवटिकल परीक्षा/पररयोजना आकलन के संचालन में क्रकसी भी परीक्षक द्वारा अवनयवमतताएं पाई जाती हैं, तो 

इसे परीक्षक की ररपोिय में शावमल क्रकया जाना चावहए और इसे ई-मेल या फैटस और स्पीर् पोस्ि के माध्यम से 

प्रैवटिकल परीक्षा / पररयोजना आकलन के संचालन के तीन क्रिनों के भीतर संबंवधत क्षेत्रीय कायायलय के सहायक 

सवचव (गोपनीय) को भेजा जाना चावहए।  

10.  प्रैवटिकल परीक्षा/ पररयोजना आकलन के अंक आकलन समाप्त होने के तुरंत बाि, क्रिए गए डलंक पर आंतररक और 

बाहरी परीक्षकों द्वारा एक साथ अपलोर् क्रकए जाएंगे। वनधायररत प्रक्रिया/ चरणों का पालन करते हुए अंक परीक्षा 

वतवथ को अपलोर् क्रकए जाने चावहए और बाह्य परीक्षक द्वारा जहां प्रैवटिकल परीक्षा आयोवजत की जाती ह,ै उस 

ववद्यालय से अपलोर् क्रकए जाने चावहए।  

11.  प्रैवटिकल/ पररयोजना अंक ऑनलाइन अपलोर् करने के बाि, अवार्य सूची (सूवचयों) की 02 हार्य कॉपी तैयार की 

जाएंगी, वजन पर आंतररक और बाहरी िोनों परीक्षकों द्वारा हस्ताक्षर करने होंगे। हार्य कॉपी में अकंों में कोई सधुार 

स्वीकार नहीं क्रकया जाएगा।    

उत्तर पुवस्तकाओं के साथ, अवार्य सूची की एक प्रवत, वववधवत सीलबंि करके, बाहरी परीक्षक द्वारा उस संस्थान के 

प्रधानाचायय/प्रमुख को सौंपी जाएगी, वजसके छात्र की प्रैवटिकल परीक्षा/पररयोजना आकलन बाह्य परीक्षक द्वारा 

संचावलत क्रकया गया ह ैऔर िसूरी प्रवत वववधवत सीलबंि करके, बाह्य परीक्षक द्वारा संबंवधत क्षेत्रीय कायायलय को 

भेजी जाएगी;  



(केवल शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए मानक प्रचालन प्रक्रियाएं और क्रिशा-वनिशे) 

12.  स्कूल भी उत्तर पुवस्तकाओं और बाह्य परीक्षकों से प्राप्त अवार्य-सूवचयों की हार्य कॉपी तुरंत संबंवधत क्षेत्रीय कायायलय 

को भेजेगा। बाह्य परीक्षक से प्राप्त उत्तरपुवस्तकाएं ववद्यालय के प्रधानाचायय द्वारा बीमाकृत/पंजीकृत पासयल द्वारा भेजी 

जाएं। स्थानीय ववद्यालयों के मामले में, उत्तर पुवस्तकाएं बोर्य कायायलय में व्यविगत रूप से जमा की जा सकती हैं। 

सीबीएसई को भेजने से पहले प्रैवटिकल / पररयोजना परीक्षा की उत्तर पुवस्तकाओं को िमानुसार व्यववस्थत क्रकया 

जाना चावहए।  

13.  अवार्य-सूवचयाँ बीमाकृत/पंजीकृत र्ाक द्वारा अलग से एक िोबार सीलबंि वलफाफे में भेजी जानी चावहए और उत्तर 

पुवस्तकाओं के साथ वमवश्रत नहीं की जानी चावहए।     

14.  यक्रि उत्तरपुवस्तकाओं से संबंवधत कोई मामला ह ैतो इसके बारे में सूचना तत्काल संबंवधत क्षेत्रीय कायायलय को िें। 

साि ेिेबल पेपर/ ड्राइंग शीि/ ग्राफ शीि के मामले में, इसकी ववद्यालय से व्यवस्था की जाए यक्रि यह उपलब्ध नहीं ह ै

या सीबीएसई द्वारा नही भेजा गया ह।ै      

15.  यक्रि उत्तर पुवस्तका से अवार्य सूची में अंकों को िजय क्रकए जाने में गलती पाई जाती ह ैया यक्रि अंक उत्तर पुवस्तका पर 

शब्िों और अंकों में वभन्न होते हैं या परीक्षकों द्वारा अवार्य सूची में गलत अनुिमांक के समक्ष िजय क्रकए जाते हैं, तो की 

गई गलवतयों के कारण मानिरं्ों के अनुसार किौती संबंवधत परीक्षक से की जाएगी जो पूणय रावश तक हो सकती ह।ै  

16.  प्रैवटिकल परीक्षा/ पररयोजना आकलन के संचालन के संबंध में सभी अनुिशेों/प्रावधानों का कड़ाई से 

अनुसरण/अनपुालन क्रकया जाए। क्रकसी भी ववचलन पर लागू वनयमों के अनुसार चूककताय संस्थान/परीक्षक के ववरुद्ध 

कारयवाई की जा सकती है। 

 

 

 
  



(केवल शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए मानक प्रचालन प्रक्रियाएं और क्रिशा-वनिशे) 

पररवशष्ट-III 

 अपलोर् करन ेके वलए ववस्ततृ चरण  

 

प्रैवटिकल परीक्षा/ पररयोजना आकलन अकं 

1.  सीबीएसई की वेबसाइि https://cbse.gov.in पर जाएं और ई-परीक्षा आइकन पर वटलक करें। 

2.  लॉग-इन करने के वलए एलओसी/पंजीकरण के वलए उपयोग क्रकए जाने वाले अपने स्कूल के मौजूिा िेर्ेंवशयल िजय 

करें।  

3.  एक मुख्य मेनू खुलेगा वजसमें वववभन्न मेनू ववकपपों के साथ आपके स्कूल का वववरण क्रिखाई िगेा जैसा क्रक नीच े

िशायया गया ह:ै 

 

 

4.  प्रक्रिया शुरू करने के वलए, "क्रिएि बैच" डलंक पर वटलक करें। ड्रॉपर्ाउन से उस ववषय का चयन करें वजसके वलए 

बैच बनाया जाना है, बाहरी और आंतररक परीक्षकों का आवश्यक वववरण िें (आंतररक परीक्षा के मामले में 

SCHOOL CODE  में "99999" िजय करें) और "SUBMIT" बिन पर वटलक करें। चयवनत ववषय के वलए पंजीकृत 

100 (या अवधकतम) छात्रों की एक सूची क्रिखाई िेगी। "CONFIRM THIS BATCH" बिन पर वटलक करें, एक 

बैच आईर्ी प्रिर्शयत होगी, कृपया इसे नोि करें। 

 

5.  अब "UPLOAD MARKS" मेनू ववकपप पर वटलक करें। वपछले चरण में बनाई गई बैच आईर्ी ड्रॉप-र्ाउन मेनू में 

क्रिखाई जाएगी। उपयुि बैच का चयन करें; बाह्य परीक्षक वववरण वबपकुल वैसा ही िें जैसा बैच बनाने के िौरान 

क्रिया गया था और "SUBMIT" बिन पर वटलक करें। चयवनत बैच के सभी छात्रों की सूची अंक िजय करने के वलए 

एक स्तम्भ के साथ आएगी। चयवनत ववषय के वलए अंकों की वैध सीमा को ध्यान में रखते हुए सही अकं भरें (अंकों 

के साथ 0 उपसगय न लगाएं), या ड्रॉपर्ाउन से "Absent" चुनें, और "PREVIEW" पर वटलक करें। िजय क्रकए गए 

अंकों की पुवष्ट मात्र के वलए परीक्षक को िजय क्रकए गए अंकों का पूवायवलोकन/PREVIEW वमलेगा। न्यूनतम अंक स े

कम अंक प्राप्त करने वाले छात्रों को लाल रंग की पृष्ठभूवम में िशायया जाएगा, अनुपवस्थत वचवननत क्रकए गए छात्रों 

को पीले रंग में क्रिखाया जाएगा।  



(केवल शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए मानक प्रचालन प्रक्रियाएं और क्रिशा-वनिशे) 

 

6.  यक्रि सभी अंक सही पाए जाते हैं और िोनों परीक्षकों को वनवित ह ै क्रक क्रकसी सुधार की आवश्यकता नहीं ह ैतो 

"FINALIZE MARKS" पर वटलक करें अन्यथा अंक अद्यतन करने/ बिलने के वलए "MAKE CHANGES" पर 

वटलक करें। एक बार जब आप "FINALIZE MARKS" पर वटलक करते हैं, तो पुवष्ट के वलए एक पॉप-अप क्रिखाई 

िगेा। यक्रि आप अंक पररवर्तयत करना चाहते हैं, तो “CANCEL” पर वटलक करें या पुवष्ट करने के वलए “OK” पर 

वटलक करें; सभी िजय क्रकए गए अंक जमा क्रकए जाएंगे और बाि में उन्हें बिला नहीं जा सकता है। 

7.  अंवतम रूप िनेे के बाि, "PRINT AWARD LIST" डलंक पर वटलक करें। उन सभी बैच आईर्ी के साथ एक पेज 

क्रिखाई िगेा वजसके वलए रे्िा को अंवतम रूप क्रिया जा रहा है। उपयुि बैच का चयन करें ; बाह्य परीक्षक वववरण 

भरें, जैसा क्रक बैच सृवजत करने के िौरान क्रिया गया था और SUBMIT पर वटलक करें। यक्रि सभी वववरण सही हैं, 

तो चयवनत बैच के छात्रों की अवार्य सूची क्रिखाई िगेी। पृष्ठ के िो डप्रंि आउि लें, िोनों आंतररक और बाह्य परीक्षकों 

द्वारा (यक्रि लागू हो) उपयुि स्थानों पर हस्ताक्षर क्रकए जाने हैं।     

8.  डप्रंिआउि की एक प्रवत, वववधवत सीलबंि करके, प्रैवटिकल की उत्तर पुवस्तकाओं के साथ क्षेत्रीय कायायलय को भेजने 

के वलए ववद्यालय प्रमुख को सौंपी जानी ह।ै 

9.  बाह्य परीक्षक द्वारा वववधवत महुरबंि डप्रंिआउि की एक प्रवत सीधे संबंवधत क्षेत्रीय कायायलय को भेजी जानी 

चावहए। 

10.  "UPLOAD AWARD LIST" ववकपप का उपयोग करके हस्ताक्षररत अवार्य सूची की पीर्ीएफ अपलोर् करें। 

11.  अपलोर् क्रकए गए और अपलोर् के वलए लंवबत बैच उत्पन्न करने के वलए "CHECK STATUS" ववकपप पर वटलक 

करें।  

 

12.  बाह्य परीक्षक डप्रंिआउि लेने के बाि वसस्िम से लॉग आउि करना न भूलें।   



(केवल शीतबद्ध ववद्यालयों के वलए मानक प्रचालन प्रक्रियाएं और क्रिशा-वनिशे) 

13.  बाह्य परीक्षक को वनम्नवलवखत बातों का ध्यान रखना चावहए: बैच सृजन, अंक अपलोर् करना, अवार्य सूची तैयार 

करना और वलफाफे में अवार्य सूची को सीलबंि करना केवल बाह्य परीक्षक द्वारा ही क्रकया जाना चावहए। क्रकसी भी 

पररवस्थवत में छात्रों के अंक क्रकसी को भी नहीं बताए जाने चावहए। बैच सृजन से लेकर अंक अपलोर् करने और 

अवार्य सूची की डप्रंटिंग तक की प्रक्रिया 90 वमनि के भीतर पूरी की जानी चावहए।  

नोि:  

प्रक्रिया को अवंतम रूप िने ेऔर परूा करन ेके बाि अकंों में क्रकसी बिलाव की अनमुवत नहीं है, इसवलए अपलोर् क्रकए गए सब्जटेि 

प्रवैटिकल अकंों की सिीकता सवुनवित करन ेके वलए िोनों परीक्षकों को समवुचत ध्यान िनेा आवश्यक है।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


